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Senor.

Lic. Ramén Gonzalez Paulino

Director General de la Administradora de Subsidios Sociales ADESS
Su Despacho.-

Distinguido Sefior Gonzalez:

Al saludarle cortésmente, nos permitimos por medio de la presente hacerle llegar |
Resolucion Aprobatoria de los Cargos de ese organismo, refrendada por est
Ministerio, asi como un CD conteniendo el Manual de Cargos revisado y validado.
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Estos documentos son la base sobre la cual podran hacer las adecuaciones de los
cargos en la némina, a los fines de que cada empleado refleje la nomenclatura d
cargo que ocupa. Es importante sefalar que cualquier creacion, clasificacion,
modificacion o supresidn de cargos realizadas en la institucion debe contar con la
aprobacion de este ministerio para que la misma tenga la validez debida. |
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Sin otro particular, y reiterando nuestra colaboracion para todo lo que tenga que ver
con el fortalecimiento institucional, la profesionalizacién de la funcién y la calidad de
los servicios. En el I0mo. Aniversario de la Ley No. 41-08 de Funcién Publica, e
saluda con alta consideracion y estima,

Atenta pjenté,

Lic. Ramon éi-tura Camejo

> Ministro de Adrnnmstracuon Publica
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VICEPRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

ADESS

ADMINISTRADORA DE
SUBSIDIOS SOCIALES

Vicepresidencia de la Republica
Administradora de Subsidios Sociales
Gabinete de Coordinacion de Politicas Sociales

“Afio del Fomento de las Exportaciones”

Resolucién No. 01-2018

CONSIDERANDO: Que la Ley Ntim. 41-08, de Funcién Publica, del 16 de enero de 2008, q
Secretaria de Estado de Administracion Publica, hoy Ministerio de Administracion Publica, en su 3
numeral 6, faculta al Ministro a dirigir los distintos procesos de gestién del recurso humano al s
la Administracion Publica Central y Descentralizada.

CONSIDERANDO: Que el Ministerio de Administracién Piblica (MAP) ha analizado, ¢

pe crea la

articulo 8,
ervicio de

disefado,

discutido y validado los cargos que integran la estructura organizativa de esta institucion, tomando en

consideracién los deberes, responsabilidades y ccmplejidades de los mismos, asi como los requer
de educacién, experiencia y competencia, requeridos para el desempeiio de los mismos.

CONSIDERANDO: Que una estructura de cargos racional representa un instrumento cl

imientos

ave para

establecer una adecuada politica retributiva que incluya la eficiente y justa valoracién de los puestos y

asegure la correspondiente cantidad y calidad de los mismos.

CONSIDERANDO: Que para alcanzar el eficaz cumplimiento de su misién institucional y el d

esarrollo

sostenible de sus funciones, la Administradora de Subsidios Sociales(ADESS), debe disponer de

servidores publicos idéneos, seleccionados sobre bases cientificas, para lo cual se hace necesar|
con los cargos debidamente definidos, clasificados y valorados.

o contar
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VISTOS:
1.

2.

3.

En uso de nuestras facultades legales, dictamos la siguiente:

<.
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Ley Nim. 41-08, de Funcién Pablica del 16 de enero del 2008 que crea la Secretaria de Estado de

Administracion Publica.
Decreto No. 1082-04, que crea e integra los Gabinetes de Politica Institucional, de
Econémica, de Politica Social y de Politica Medioambiental y Desarrollo Fisico.

Politica

Decreto Num.1560-04 del 16 de diciembre del 2004, que crea la Administradora de $ubsidios

Sociales, adscrita al Poder Ejecutivo.

Decreto Num.1073-04 del 31 de agosto del 2004, que declara de alto interés nacional el

establecimiento del Sistema Unico de Beneficiarios.

Resolucién Num.[-2016, del 9 de enero del 2016, que aprueba el Manual de Carg;::s de la

Administradora de Subsidios Sociales.

Resolucion Num. 01-2017 del 10 de enero del 2017, que modifica la estructura organizativa de la

Administradora de Subsidios Sociales (ADESS), adscrita al Poder Ejecutivo.
El Decreto Num. 468-05, que establece el Manual General de Cargos Comunes
Clasificados del Poder Ejecutivo. ]
Reglamento Num. 527-09, del 21 de julio del 2009, que establece la Estructura Org;
Cargos y Politica Salarial.

RESOLUCION:

Civiles

anizativa,

ARTICULO I: Se aprueba el Manual de Cargos de la Administradora de Subsidios ﬁociales

(ADESS) y su correspondiente ubicacién dentro de los grupos ocupacionales, como resultad
clasificacion de los cargos.

RUPO OCUPACIONAL | SERVICIOS GENERALES:

e o o & @ @

GRUPO OCUPACIONAL li APOYO ADMINISTRATIVO:

Ayudante de Mantenimiento
Chofer(a) |

Conserje

Mayordomo

Mensajero(a) Externo(a)
Mensajero(a) Interno(a)

Archivista

Auxiliar Administrativo(a) |

Auxiliar de Almacén y Suministro
Aucxiliar de Inventario de Activo Fijo
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Auxiliar de Transportacion

Auxiliar de Conciliaciones

Encargado(a) Seccion Almacén y Suministro
Encargado(a) Seccion Correspondencia y Archivo
Recepcionista

Secretario(a

GRUPO OCUPACIONAL lll TECNICOS:

e & & & & 0o & 0

Auxiliar de Verificacion de Comercios
Auxiliar de Contabilidad

Auxiliar de Operativo de Entrega de Tarjeta
Auxiliar de Tesoreria

Camardgrafo(a)

Encargado(a) de la Divisidn de Servicios Generales
Encargado(a) Seccién Mantenimiento
Encargado(a) Seccién Transportacién
Fotografo(a)

Inspector(a) de Comercios

Oficial Centro de Atencién al BTH

Oficial de Punto Solidario

Oficial de Servicio al Cliente

Oficial de Delegacién

Oficial de Revision y Control
Programador(a) de Computadoras

Soporte a Usuario

Soporte Mesa de Ayuda (Help Desk)
Técnico de Recursos Humanos

Técnico de Compras

GRUPO OCUPACIONAL 1V PROFESIONALES

Abogado(a) |

Administrador(a) de Base de Datos
Administrador(a) de Pagina Web
Administrador(a) de Procesos TIC
Administrador(a) de Redes y Comunicaciones
Administrador(a) de Servicios TIC
Administrador(a) de Servidores y Continuidad
Analista Beneficiario Tarjetahabiente

Analista de Adhesién y Monitoreo

Analista de Calidad en la Gestién
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Analista de Conciliacion de Subsidios

Analista de Revision y Control

Analista de Control de Subsidios

Analista de Delegacion

Analista de Desarrollo Organizacional

Analista de Datos

Analista de la Red de Abastecimiento Social
Analista de Nominas

Analista de Sistemas Informaticas

Analista de Operaciones

Analista de Planificacion

Analista de Presupuesto

Analista de Procesos

Analista de Proyectos

Analista de Recursos Humanos

Analista de Formulacion, Monitoreo y Evaluacion de Planes, Programas y Proyectos
Analista de Transferencias y Pagos

Analista Financiero

Contador(a)

Coordinador(a) Administrativo y Financiero
Coordinador(a) de Capacitacion y Desarrollo
Coordinador(a) de Control de Subsidios
Coordinador(a) de Gestion Ambiental
Coordinador(a) de la Red de Abastecimiento Social
Coordinador(a) de Operativos de Entrega de Tarjetas
Coordinador(a) de Delegaciones Provinciales
Coordinador(a) General de Operaciones
Coordinador(a) de Operaciones

Delegado(a) Provincial

Delegado(a) Suplente

Supervisor(a) de Obras

Periodista

Responsable de Acceso a la Informacion (RAI)
Supervisor(a) de Oficiales Beneficiario Tarjetahabiente
Supervisor(a) de Oficiales de Servicio al Cliente
Supervisor(a) de Verificacion de Com:zrcios
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GRUPO OCUPACIONAL V DIRECCION Y SUPERVISION

Director(a) Administrativo y Financiero

Director(a) de Operaciones

Director(a) de Planificacién y Desarrollo

Director(a) de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion

Encargado (a) del Departamento de Revision y Control

Encargado(a) del Departamento Administrativo

Encargado(a) del Departamento Control de Subsidios

Encargado(a) del Departamento de Comunicaciones

Encargado(a) del Departamento de Delegaciones

Encargado(a) del Departamento de Desarrollo e Implementacion de Sistemas
Encargado(a) del Departamento de Desarrollo Institucional y Calidad en la Gestion
Encargado(a) del Departamento de Formulacién, Seguimiento y Evaluacion de PPP
Encargado(a) del Departamento de Recursos Humanos

Encargado(a) del Departamento de Servicio al Beneficiario Tarjetahabiente
Encargado(a) del Departamento Financiero

Encargado(a) del Departamento Operaciones TIC

Encargado(a) del Departamento Red de Abastecimiento Social

Encargado(a) del Departamento de Operativos y Verificacién de Comercios
Encargado(a) Seccion Compras y Contrataciones

Encargado(a) Seccién de Tesoreria

S
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ARTICULO 2: Las creaciones, modificaciones o supresiones de cargos de ADESS seran notificadas al
MAP para fines de aprobacion y la correspondiente actualizacion de la estructura de cargos vigente.

ARTICULO 3: Se instruye al Departamento de Recursos Humanos , para que proceda a dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos |, 2 y 3 de esta Resolucién, adecuando las nomenclaturas de
cargos en la némina del personal y la relacion de cargos resultado del proceso de clasificacion realizado
por esta institucion y el MAP.

DADA: En la ciudad de Santo Domingo, Distrito Nacional, Capital de la Republica Dominicana, a los

la Independencia y ciento cincuenta y cuatro (154) de la est{?(jm.
W(Z’«éza

“Lic. Ramén Gonzalez Paulino
Director General de la Administradora de Subsidios Sociales (A

Refrendada por el Minis

Lic. Ramén Ventura Camejo
Ministro de Administracién Publica
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